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Znak sprawy: 1/01/2020/prowadzacy/mentoring
PROFES Spétdzielnia Socjalna

Ul. Zamkowa 6
46-200 Kluczbork

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa Zamawiajgcego: PROFES Spétdzielnia Socjalna
Miejscowosé: Kluczbork

Adres: Ul. Zamkowa 6, 46-200 Kluczbork
Strona internetowa: www.prof-es.pl

Tel. 77 414 45 11

Adres poczty elektronicznej  biuro@prof-es.pl

NIP: 7511688610

Regon: 160031522

Kluczbork, 28.01.2020r.

Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest mentoring - prowadzenie spotkaf branzowych z zakresu zarzadzania
Przedsigbiorstwem Spotecznym - 3 spotkania branzowe - po jednym dla kazdej z 3 grup (liczebnos¢
jednej grupy to srednio 8 os6b) - dla kazdej grupy zakres tematyczny spotkania jest taki sam (w tym
opracowanie niezbgdnych materiatéw, prezentacji), dla przedsiebiorstw spotecznych (PS) w ramach
projektu ,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej dla Subregionu Pétnocnego”, ktéry jest realizowany
w ramach:
0$ priorytetowa 8 — Integracja spoteczna
Dziatanie 8.3 Wsparcie podmiotéw ekonomii spofecznej
Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Opolskiego na lata 2014 - 2020 wspotfinansowany
przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Spotkanie branzowe trwa 8 godzin. taczny zakres godzinowy 3 spotkan to 24h. Czeicia sktadowg
spotkar branzowych jest mentoring uzupetniajacy, ktéry odbywa sie po spotkaniu w formie doradztwa
(20h fgcznie dla wszystkich grup). £taczny zakres przedmiotu zamdwienia to 44h.

Przeprowadzenie zajeé

1. Zajecia musza by¢ prowadzone przez osobe/osoby posiadajaca/e wymagane uprawnienia,
kwalifikacje zawodowe oraz wyksztafcenie niezbedne do realizacji zaméwienia objetego oferta tj.
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e co najmniej trzy letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie tematu zaje¢ lub doswiadczenie
w zakresie realizacji co najmniej 300 godzin szkolenia w temacie zaje¢

%
oy

e wyisze wyksztatcenie
2. Zleceniodawca zapewnienia urzgdzenia do prowadzenia spotkan branzowych.

3. Cena za prowadzenie spotkarn branzowych/mentoringu uzupetniajgcego zawiera: koszt
wynagrodzenia mentora, koszty wszystkich pomocy dydaktycznych, koszty dojazdu.

Ptatnos¢ za przeprowadzenie zajec

1. Zamawiajgcy dokona zapfaty za wykonane zaméwienie. Nie przewiduje sie wypfaty zaliczkowe].

2. Rozliczenie nastepowal bedzie na podstawie rachunku / faktury przedstawionego przez
Wykonawce po przeprowadzeniu spotkan branzowych/mentoringu uzupetniajacego.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyptacone ze s$rodkdw przeznaczonych na realizacje
projektu ,,0srodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej dla Subregionu Pétnocnego” w terminie 14 dni
od dnia dostarczenia rachunku do siedziby Zamawiajgcego (Wykonawca nie bedzie rodzit roszczen
w przypadku przekroczenie w/w terminu w sytuacji gdy Zamawiajacy nie otrzyma Srodkéw na
realizacje w/w projektu zgodnie z harmonogramem pfatnosci).

4, Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy za przeprowadzenie spotkan branzowych/mentoringu
uzupetniajgcego zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. Rachunek
Wykonawca wystawia na: PROFES Spoétdzielnia Socjalna, ul. Zamkowa 6, 46-200 Kluczbork.

5. Dopuszcza sie zapfate w czesciach, tj. osobno za przeprowadzenie spotkan branzowych oraz
osobno za mentoring uzupetniajgcy. Do rachunku / faktury dotyczacego monitoringu
uzupetniajgcego Wykonawca zohowigzany jest dotgczy¢ wykaz mentoringu uzupetniajacego wraz z
kartami doradczymi uczestnikow spotkan branzowych, ktorzy skorzystali ze wsparcia
uzupetniajgcego.

Termin i miejsce wykonania zapytania ofertowego

Termin: luty 2020 r.

Miejsca spotkan branzowych/mentoringu uzupetniajgcego zlokalizowane beda w obszarze
realizacji projektu, tj.,, powiatach wojewddztwa opolskiego: kluczborskim, oleskim, brzeskim
i namystowskim.

Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:
Spetniajg warunki dotyczace:
- posiadania uprawnieri do wykonania okreslonej dziatalnosci,
- posiadania wiedzy i doswiadczenia,
- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
niniejszego
zamodwienia,
- sytuacji ekonomicznej i finansowej,
2. Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunkow jest nastepujacy:
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1) Warunek posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca

zobowigzany jest wykaza¢ w spos6b szczegélny. Ocena spetniania powyiszego warunku prowadzona
bedzie na podstawie oswiadczenia zataczonego do oferty /zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego/.

2)Warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia, Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
Zamdwienia:
Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunku:

1. Co najmniej trzy letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie tematu zajeé lub doéwiadczenie w
zakresie realizacji co najmniej 300 godzin szkolenia w temacie zaje¢.

2. Potwierdzenia posiadania wyzszego wyksztatcenia przez osobe / osoby realizujgce przedmiot
zamowienia (kserokopia dyplomu poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem).

(W celu wykoazania spetniania przez Wykonawce warunku, o ktérym mowa powyzej, Wykonawca
zobowigzany jest przedtoZzyc wraz z ofertq: wykaz 0séb — zgodnie z zafgcznikiem nr 4 do zapytania
ofertowego.)

3) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym;
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktdrych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykazal w sposéb szczegélny. Ocena spetniania powyzszego warunku prowadzona
bedzie na podstawie oswiadczenia zatgczonego do oferty /zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego/.

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegdlny. Ocena spetniania powyzszego warunku prowadzona
bedzie na podstawie o$wiadczenia zatgczonego do oferty /zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego/.

3. Potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu, Zamawiajacy oceniat
bedzie na podstawie wymaganych oéwiadczeri i dokumentéw. Ocena spetniania warunkéw
dokonywana bedzie w systemie 0 — 1 (zero - jedynkowym tj. ,spetnia — nie spetnia”), nie spetnienie
chociazby jednego z postawionych warunkéw udziatu spowoduje wykluczenie Wykonawcy
Z postepowania.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentéw ztozonych przez Wykonawce na potwierdzenie

spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu, Zamawiajagcy mozie wezwad wykonawcow w

okreslonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasénien.

Informacje w zakresie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami

1. Osoby uprawnione do kontaktu z oferentami:
Anna Olek — tel. 500129221; e-mail: ania@prof-es.pl

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze zfozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy przygotowaé Scisle wedtug wymagari okreélonych w niniejszej zapytaniu
ofertowym. Oferta musi obejmowa¢ catos¢ zaméwienia i nie moze modyfikowaé zakresu
przedmiotu zamowienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

4. Wzory dokumentéw dofgczonych do niniejszego zapytania ofertowego powinny zostac

Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej dla Subregionu Péinocnego
Biuro Projektu: 46-200 Kluczbork, ul. Zamkowa 6 / Kontakt: biuro@prof-es.pl, www.prof-es.pl, tel. 77 414 45 11

@ LIDER 2 ¢ PARTNER
O\></ Profes Spn.s. PMBOFr((} PUP Kluczbork m

— URZAD PRACY



Fundusze . .
el Unia Europejska »
Europejskie * s .
E Prograr'r?ﬂigiunalny — o P o ls KI E Europejski Fundusz Spoteczny IR,
wypetnione przez Wykonawce i dofgczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w
zgodnej z niniejszym zapytaniem ofertowym formie.
5. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza zfozenie

czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy (firmy) i siedziby.
6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

*
g

Forma oferty

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3
skfadane w formie oryginatu, odpisu, wypisu, wyciggu lub kopii wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

2. Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentéw stanowigcych zatgczniki do niniejszego
zapytania ofertowego i wchodzacych nastepnie w skfad oferty moga by¢ dokonane komputerowo,
maszynowo lub recznie.

3. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzordw stanowigcych
zataczniki do niniejszego zapytania ofertowego powinny mie¢ forme wydruku komputerowego lub
maszynopisu.

4. Cato$¢ oferty powinna by¢ zlozona w formie uniemoiliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

5. Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane. Strony te powinny by¢ parafowane
przez osobe (lub osoby jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg dwie lub wiecej
osoby) podpisujgca (podpisujace) oferte.

6. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie tresci (czyli wytacznie w miejscach, w ktdérych jest to dopuszczone przez
Zamawiajgcego) musza by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca (podpisujace) oferte.

7. Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatow lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii. Oswiadczenia sporzadzane na
podstawie wzoréw stanowigcych zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego powinny by¢
ztozone w formie oryginatu. Zgodnosc¢ z oryginatem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentow
wchodzacych w skfad oferty musi by¢ potwierdzona przez osobe (lub osoby jezeli do
reprezentowania Wykonawcy upowaznione s dwie lub wigcej osoby) podpisujaca (podpisujgce)
oferte.

8. Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

Zawartosc oferty

1. Kompletna oferta musi zawierac:

a) formularz Oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego,

b) os$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszej oferty,

c) oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajgcym (zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego),

d) dokumenty poswiadczajgce spetnienie pozostatych punktéw w zakresie posiadania
doswiadczenia, kwalifikacji zawodowych.

e) wykazu oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia wraz z informacjami na
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temat ich kwalifikacji zawodowych, dodwiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnoéci, oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tymi osobami, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr
4 do niniejszego zapytania ofertowego,
f) klauzule informacyjng RODO zatacznik nr 5

Miejsce oraz termin sktadania oferty

Oferta musi mie¢ forme pisemng i by¢ sporzagdzona w jezyku polskim.

W przypadku przesytek koperta powinna by¢ oznaczona nastepujaco:

Oferta na prowadzenie zajec z zakresu zarzadzania PS
"Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej dla Subregionu Pétnocnego”

Oferty mozna sktadac:

o

e Pocztg, osobiscie (PROFES Spétdzielnia Socjalna ul. Zamkowa 6, 46-200 Kluczbork) lub na adres
email (anla@prof-es.pl)

e w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 05.02.2020 r. do godz. 9.00 — decyduje data wpiywu
oferty.

Opis sposobu obliczania ceny

Cena oferty, to cena brutto - wynagrodzenie za 1h prowadzenia spotkar bra nzowych/mentoringu
uzupetniajacego.

Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedna ceng i nie moze jej zmienié. Cena musi by¢
podana w ztotych polskich.

Cena za wykonanie przedmiotu zamoéwienia jest ceng ryczattowa brutto. Cena podana w ofercie
musi obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamodwienia.

Cena oferty zlozonej przez przedsigbiorce musi zawiera¢ podatek od towaréw i ustug VAT,
naliczany zgodnie z obowigzujacymi na dzien ztozenia oferty przepisami.

Cena oferty ztozonej przez osobg fizyczng nie bedacy przedsiebiorca musi zawiera¢ wszystkie
koszty i sktadniki niezbgdne do wykonywania przedmiotu zaméwienia, w tym zaliczke na podatek
dochodowy od os6b fizycznych,  koszty ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego lezace po
stronie Wykonawcy (pracownika). W przypadku ztozenia oferty przez osobe fizyczng nie bedaca
przedsigbiorcg, Zamawiajacy potraci z wynagrodzenia zaliczke na podatek dochodowy od osdb
fizycznych oraz naleine sktadki wynikajace z ustawy o ubezpieczeniu spotecznym (wiasciwe dla
zleceniobiorcy), oraz z ustawy o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym, w przypadku
zaistnienia prawnego obowigzku w tym zakresie.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

Podstawg obliczenia ceny oferty jest zakres oferty okreslony w niniejszym dokumencie.
Wykonawca, okreslajgc wynagrodzenie ryczattowe, zobowigzany jest do bardzo starannego
zapoznania sig¢ z przedmiotem zamowienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami
mogacymi mie¢ wptyw na cene oferty.
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Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny oferty

1. Zamawiajacy dokona wyhoru najkorzystniejszej oferty sposrad ofert, ktére zostang ztozone przez

Wykonawcow.
2. Kryteriami oceny ofert sg (kryterium i waga im przypisana):

Cena oferty - 100%
Przy ocenie kryterium ceny Zamawiajacy bedzie postugiwat sie nastepujacym wzorem:
Cena minimalna

K= x 100 X 100 %
Cena badana

K — liczha punktow przyznana ofercie badanej za spetnienie kryterium

Wykonawcy zostang przyznane punkty w skali od 0 do 100 z dokfadnoscig do dwdéch miejsc po
przecinku.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta Wykonawcy, ktdry otrzyma najwieksza iloéc
punktow.

3. W toku oceny ofert zamawiajacy moze zgdac¢ od wykonawcy pisemnych wyjasnieri dotyczgcych
tresci ztozonej oferty.

Wykaz zatgcznikéw do zapytania ofertowego

Zatacznik nr 1 — Formularz ofert

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkow
Zatgcznik nr 3 — O$wiadczenie brak powigzan
Zatacznik nr 4 — Wykaz osob

Zatacznik nr 5 = Klauzula informacyjna RODO

CZLUNEK ZARZADU

,j . Olde
nna Olek
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